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Lernziele

® Sich sicher in der Canva-Oberflache bewegen
konnen

® Eigene Designs mit HilFe von Vorlagen
erstellen und anpassen

® Farben, Schriften und einfache
Gestaltungselemente gezielt einsetzen

® Corporate Design mit Brand-Kit umsetzen

® Designs in passenden Formaten FUr Social
Media oder Druck exportieren



® Studium der Kulturwissenschaften in Warschau, Polen

e Postgraduales-Studium: Online-Marketing

e Zertifizierte Social-Media-Managerin

e Kultur- und Eventmanagement in Polen, Deutschland
und in der Schweiz

e Seit 2012 Bloggerin, digitale Konzepterin und freie
Redakteurin

® Seit 2017 Social-Media-Beraterin und Dozentin

e GIFs und Sticker-Erstellung
Dominika Rotthaler
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canva
entdecken -
Erste Schritte

® \Was ist Canva? Uberblick Uber

Funktionen und Versionen

* Anmeldung & Konto-Setup

® Benutzeroberflache und
Arbeitsweise in Canva

® Glossar & Tastenkurzel



Was ist Canva? ‘\
~\\

Canva ist ein Online-Design-Tool, mit dem ihr von ®
jedem Ort aus, an dem ihr eine
Internetverbindung habt, gestalten konnt.



Canva: Quick Facts
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Gegrundet 2013 in Perth, Australien

Keine externen Laufwerke erforderlich.

Alles wird automatisch in der Cloud gespeichert.

Webanwendung und mobile App sind moglich.

220 Millionen Canva-Nutzer und -Nutzerinnen weltwelt.

Taglich werden mehr als 38,5 Millionen Designs mit Canva erstellt
(das sind durchschnittlich 445 Designs pro Sekunde).



Wofur kann man Canva verwenden?



Canva-Account einrichten

® canva.com besuchen -> registrieren

e Aktuelle (geschaftliche) E-Mail benutzen

e Autorisierungscode eingeben, der uns an die
Email-Adresse gesendet wird

® Email verifizieren

e Starkes Passwort in Kontoeinstellungen festlegen

Sicheres Passwort: Lange Passworter > 15
Zeichen, alle Zeichenklassen verwenden,
keine Worter aus dem Worterbuch, keine
Wiederverwendung von gleichen oder
ahnlichen Passwortern FuUr verschiedene
Dienste.

Spezielle Verfahren Fur:
e Canva for Education

e Canva for Nonprofits.



https://www.canva.com/de_de/
https://www.canva.com/de_de/help/about-canva-for-education/
https://www.canva.com/de_de/help/canva-for-nonprofits/

Verschiedene Abo-Modelle

Canva Free

O L
~
FUr eine Person

Drag-and Drop-Editor
Vorlagen

Videoeditor

Einfache
Markenunterlagen
Kostenlose Fotos und
Grafiken

Export von Designs in
unterschiedlichen
Formaten: JPEG, PDF, GIF
oder MP4

5 GB Cloud-Speicher

Canva Pro

110 <€

[Jahr Fir eine Person

Alles, was Free hat, plus:

Unbegrenzter Zugang zu
Premium Vorlagen, Bildern,
Videos & Grafiken

Komplexe Markenunterlagen
und Markenkits

Zusatzliche EFfekte bei Bild-
und Videobearbeitung

1 TB Cloud-Speicher
Kundensupport
Inhaltsplaner

Export von Designs in
unterschiedlichen Formaten
Weitere Kl-Funktionen

Canva Teams

270 €

[Jahr (FUr drei Mitglieder,
90 € pro Person)

Alles, was Pro hat, plus:

FUr mindestens drei
Mitglieder

Richtlinien bei
Markenunterlagen
Markensteuerung
Flexible Bezahlmodelle
Team-Berichte und
Insights
Cloud-Speicher (1 TB)
Online-Kundensupport
Canva Worksuite
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https://www.canva.com/de_de/preise/

Arbeitsflache I: Startseite é@x\
2

Startmenu

Suchfeld (eigene
Inhalte, Canva-
Vorlagen, Canva
Al)

~__1

N

Visuelles
Arbeitsumfeld
(Verschiedene
Projektarten)

\ Eure letzte Designs



Arbeitsflache I: Startseite / Erstellen N,\A
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ArbeitsFl3che I: Startseite / Canva Al

e

Hier einen
Prompt
schreiben

A




ArbeitsfFlache Il: Design / Leinwand

Eine leere Leinwand kann durch HinzufFUgen der einzelnen Elemente beliebig gestaltet werden.

Seite duplizieren ¢~ ~ Neue Seite
hinzufugen

Rasteransicht
des Designs

5




ArbeitsfFlache ll: Zwei Design-Optionen

Eigenes Projekt: Leere Canva-Vorlage: Design-Vorschlag (eine
Leinwand (von Grund auf vorgefertigte Schablone, deren einzelne
neues Design beginnen). Elemente individuell angepasst werden kdénnen).

o 2




Diese Ressourcen stehen euch zur Verfugung, um
eure Designs oder Canva-Vorlagen zu bearbeiten:

® Design-Vorlagen und Stile

® Elemente (Formen, Grafiken, Sticker, Fotos & Videos, Audiodateien,
Diagramme, Tabellen, Rahmen & Raster sowie Mockups)
® Text (TextfFeld, Marken-Schriftarten, Seitenzahl &

Schriftartenkombinationen)

® Marke (alle gespeicherten Markenunterlagen)

e Uploads (eigene, hochgeladene Mediendateien)

e Zeichnen-Tools (8hnlich, wie in der Notiz-App auf dem Smartphone)
® Andere gespeicherte Projekte und Designs

® Zusatzliche Apps, viele davon Kl-gestutzt

Durch einen Klick auf das entsprechende Element kdnnen die Parameter im Mend
darUber einfach verandert werden.




Jedes Element hat sein eigenes Menu
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Beispiel: Bild-Element Beispiel: Text-Element



Ebenenverwaltung




Canva Visual Worksuite é@x\
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Glossar

Design - Das fertige Projekt oder die visuelle Datei, die ihr
in Canva erstellt habt. Ein Design kann alles sein, von
einem Social-Media-Post uber eine Prasentation bis hin zu
einem Flyer oder einem Logo. Es ist die Kombination aller
Elemente, Texte, Bilder und EFfekte, die ihr in einem
Canva-Projekt zusammenfugt.

Ebenen (Position) - Erlauben das freie Mandvrieren und
Verwalten von Elementen in einem Entwurf. Ihr bestimmt
die Reihenfolge, in der Elemente auf dem Bildschirm
angezeigt werden, und legt fFest, ob ein Element uber,

unter oder zwischen anderen Elementen platziert wird.

EFfekte - Eine zusatzliche Funktion, die es ermoglicht,
Texte, Bilder oder Grafiken mit Spezialeffekten wie
Schatten, Unscharfe oder Rahmen zu versehen.

Elemente - Alle verfugbaren Grafiken, Symbole, Linien,

Formen, Rahmen und andere Objekte, die zu einem
Projekt hinzugefugt werden kdnnen.

Formen - Geometrische Figuren wie Quadrat oder Kreis,
die in Designs verwendet werden kdnnen.

Fotos - Fotos, die in das Projekt eingefugt werden
konnen. Neben der Verwendung der Canva-Bibliothek
konnt ihr auch eigene Fotos hochladen.

Gruppieren - Eine Funktion, mit der mehrere Elemente zu
einer Gruppe zusammengefasst werden konnen, um sie
leichter gemeinsam verschieben, skalieren oder
bearbeiten zu konnen.

Hintergrund - Bild, Farbe oder Muster, das den

Hintergrund eines Projekts ausfullt. Kann auch als
transparentes Element bearbeitet werden ("Freisteller").



Glossar

Markenunterlagen - Eine Sammlung von Design-
Elementen, einschliel3lich Logos, Farben und

Schriftarten, die in allen Designs verwendet werden

konnen, um die Markenidentitat zu wahren.

Projekte - Alle Ordner und Grafiken, die von einem

Benutzer erstellt und in seinem Konto gespeichert
wurden.

Raster - Fotogitter, die in das ausgewahlte Design-
Mald passen.

Teilen - Option zum Teilen von Projekten mit
anderen Benutzern oder zum Herunterladen von
Designs in einem beliebigen Format.

Text - Feld zum HinzufFigen und Bearbeiten in
einem Design. Canva bietet eine grofRe Auswahl an
Schriftarten, Stilen, Farben und Texteffekten.

Transparenz - Einstellung, die die Sichtbarkeit eines
Elements in deinem Design verandert.

Uploads - Dateien, die ihr von eurem Computer in
Canva hochladen konnt, z. B. Bilder, Videos oder
Audiodateien, um sie in euren Designs zu
verwenden.

Vorlagen (Templates) - Vorgefertigte Layouts, die an

die eigenen Bedurfnisse angepasst werden konnen.
Templates sind Fur verschiedene Projekttypen
verfugbar, z. B. Social- Media-Posts in
unterschiedlichen Formaten und Grof3en,
Einladungen, Poster oder Prasentationen.



Shortcuts Shortcuts

Tastenkombinationen auf einem Mac Tastenkombinationen auf einem PC
Allgemeine Tastenkombinationen: Allgemeine Tastenkombinationen:
® Fett gedruckter Text: Command + B Fett gedruckter Text: Ctrl + B
e Kursiver Text: Command + | Kursiver Text: Ctrl + |
® Unterstrichener Text: Command + U Unterstrichener Text: Ctrl + U
® Ruckgangig: Command + Z Ruckgangig: Ctrl + Z
® Wiederholen: Command + Y Wiederholen: Ctrl +Y
® Speichern: Command + S Speichern: Ctrl + S
® \ergroldern: Command + + Vergroldern: Ctrl + +
e \erkleinern: Command + - Verkleinern: Ctrl + -

e Kopieren: Command + C Kopieren: Ctrl + C
® Einfugen: Command + V EinfFOgen: Ctrl + V
® Alles auswahlen: Command + A Alles auswahlen: Ctrl + A




Spezifische Tastenkombinationen
in Canva auf einem Mac

® Bestimmte Elemente auf einer Seite auswahlen: Shift gedruckt
halten und die gewunschten Elemente anklicken.

®* Elemente kopieren: Ein Element anklicken und Option gedruckt
halten, wahrend ihr das Element zieht, um es zu duplizieren (oder
benutzt Copy & Paste).

® Elemente gruppieren: Command + G

® Gruppierung aufheben: Command + Shift + G

® Element sperren: Option + Shift + L

® Elemente nach vorne bringen: Command + ] (Command + Option + 6)

® Elemente nach hinten bringen: Command + [ (Command + Option + 5)

®* Elemente aufraumen: Option + Shift + T

® Lineale und Hilfslinien umschalten: Shift + R

® Suchen und ersetzen: Command + F

® Text hinzufigen: T

® Rechteck hinzufugen: R

® Linie hinzufugen: L

® Kreis hinzufugen: C

® Link hinzufugen: Command + K

® Leere Seite hinzufugen: Command + Return

® Seite duplizieren: Command + D

e Canva Assistant Shortcut: / oder Command + E

Spezifische Tastenkombinationen
auf einem PC

e Bestimmte Elemente auf einer Seite auswahlen: Shift gedruckt
halten und die gewunschten Elemente anklicken.

®* Elemente kopieren: Ein Element anklicken und Alt gedruckt halten,
wahrend du das Element ziehst, um es zu duplizieren (oder benutze
Copy & Paste).

® Elemente gruppieren: Ctrl + G

® Gruppierung aufheben: Ctrl + Shift + G

® Element sperren: Alt + Shift + L

® Elemente nach vorne bringen: Ctrl +]

® Elemente nach hinten bringen: Ctrl + [

® Elemente aufraumen: Alt + Shift + T

® Lineale und Hilfslinien umschalten: Shift + R

® Suchen und ersetzen: Ctrl + F

® Text hinzufigen: T

® Rechteck hinzufugen: R

® Linie hinzufugen: L

® Kreis hinzufugen: C

® Link hinzufugen: Ctrl + K

® Leere Seite hinzufugen: Ctrl + Return

® Seite duplizieren: Ctrl + D

® Canva Assistant Shortcut: / oder Ctrl + E
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Glossar & Tastenkombinationen als PDF
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Grundlagen
der Gestaltung
in Canva

® Farben
® Schriften
¢ Komposition

® Kontrast



Farben - Wirkung, Auswahl und Anwendung

in Canva

Warum Farben wichtig sind:

® Farben transportieren Emotionen, Markenwerte und Stimmung

(z. B. Blau = Vertrauen, Rot = Energie, Grin = Naturlichkeit)

¢ Sie helfen bei der Orientierung und heben Inhalte hervor

Farbrad und Farbtheorie

Das Farbrad, 1666 von Isaac Newton entwickelt, zeigt die
Beziehungen zwischen den Farben und ist die Grundlage der
Farbtheorie, die bestimmt, welche Farben gut zusammenpassen.




Farben in Canva

Vorlage integriert

Farbpaletten sind direkt in der

Eigene Farben konnen per HEX-

Code hinzugefugt werden

Brand Kit (“Marke”) speic

® Funktion ,Far
bei der Erstel
Paletten

Den aus Fo

Pro-Version: Markenfarben im

nern

0" hilFt

ung harmonischer

Pipette: Beliebige Farbe auswahlen

und auf andere Elemente

ubertragen



Farben in Canva é@n\
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® Einzelne Farben in einem Bild
bearbeiten
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Tipps zur Farbauswahl:

® Max. 2-3 Hauptfarben verwenden (Hintergrund, Akzent, Schrift)

® Weitere 2-3 sekundare Farben moglich
® Hoher Kontrast zwischen Text und Hintergrund (z.B. Weild auf Dunkelblau)

® Verwendet Farbpsychologie passend zur Botschaft

® Haufige Fehler:

® Zu viele Farben — wirkt unruhig
® Schlechte Lesbarkeit durch zu wenig Kontrast
® Farbwahl ohne Bezug zur Marke oder Zielgruppe




Ubung
/'\

Deine Reise nach Munchen



Schriften - Wirkung, Kombination und Lesbarkeit

Warum Typografie zahlt:

® Der Schriftstil tragt zur Tonalitat bei (z.B. verspielt vs. serios)
® Gute Lesbarkeit ist entscheidend, besonders digital und mobil

Willkommen zur nachsten Ferienfreizeit!
(‘9."1!‘% w oo % e ? ° ﬁ?‘ ° .E,
Willkommen zur nachsten Ferienfreizeit!

WILLKOMMEN ZUR NACHSTEN FERIENFREIZEITI



Schriften - Wirkung, Kombination und Lesbarkeit

Warum Typografie zahlt:

® Der Schriftstil tragt zur Tonalitat bei (z.B. verspielt vs. serios)

® Gute Lesbarkeit ist entscheidend, besonders digital und mobil

Willkommen zur nachsten Ferienfreizeit! kindgerecht
(‘9."1!‘% w oo % e ? ° ﬁ?‘ ° .E, g @Z’ ﬁ
Willkommen zur nachsten Ferienfreizeit! nostalgisch

WILLKOMMEN ZUR NACHSTEN FERIENFREIZEIT! GEFAHRLICH



Typografie in Canva

® Zugriff auf hunderte Fonts, viele davon nur in der Pro-Variante

e Moglichkeit, eigene Schriften (Pro) hochzuladen
® Textgestaltung: Schriftgrol3e, Zeilenhohe, Buchstabenabstand, Textausrichtung

e Stilvorlagen (H1, H2, Body) & Kombinationsempfehlungen

Stil kopieren

Grolbuchstaben
( / Transparenz \

Schriftart  Schriftgrofde Schriftfarbe



Text-Bearbeitung mit EFfekten

Canva FUr Anfanger

Canva fur Anfanger

Canva FUr AnFanger

Canva fir Anfédnger

Canva FOr AnFfdnger

Canva Fur AnfFanger

Canva Fur AnfFanger

Canva FUr Anfanger

c
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Tipps zur Schriftwahl:

e Kombination aus auffalliger Headline-Schrift + neutraler Leseschrift
® Max. 2 Schriftarten pro Design
® VVerwendet Schriftschnitte (Fett, kursiv) statt zusatzliche Fonts

® Haufige Fehler:

® \Verschnorkelte Schriftarten bei Flielstexten
® Zu kleine Schrift (z.B. auf Insta-Storys)
® Uneinheitliche Schriftgrof3en oder -Farben ohne System



Ubung

Deine Reise nach Munchen



Komposition — Aufbau, Ausrichtung und Ordnung

Warum Komposition wichtig sind:

® Ein gutes Layout FUhrt das Auge und hilft die Aufmerksamkeit des

Betrachters zu lenken
® Guter Aufbau steigert die Verstandlichkeit und unterstutzt die Botschaft

e Klar strukturierte Designs wirken professioneller und ruhiger

Die Drittelregel

Die Bildflache wird in neun gleiche Teile unterteilt, und
wichtige Elemente werden auf den Schnittpunkten oder
entlang der Linien platziert.



(@dertour_reisebuero



Komposition in Canva

Raster, Hilfslinien, Smart Guides (,intelligente Fuhrungslinien®) FGr Ausrichtung
Vorlagen mit gut durchdachten Layouts

Moglichkeit, eigene Vorlagen oder Set-Designs zu speichern

Gruppieren, Ausrichten, gleichmaldiger Abstand - alles per Klick moglich

Smart Guides

automatische Hilfslinien, die euch helfen, Elemente im
Layout prazise auszurichten und gleichmaldig zu verteilen
— ganz ohne Lineal oder Gitternetz.



Komposition in Canva

So fFunktionieren Smart Guides:

e Wenn ihr ein Element (Text, Bild, Form etc.) auf der Arbeitsflache bewegt, erscheinen

pinkFarbene Linien.
® Diese Linien zeigen euch:
© die Mitte des Dokuments (horizontal und vertikal)
o die Ausrichtung zu anderen Elementen (z. B. zentriert oder am Rand ausgerichtet)

o den gleichen Abstand zwischen mehreren Objekten

Was thr damit machen konnt:

® Elemente genau zentrieren

e Zwei oder mehr Objekte symmetrisch platzieren

e Abstande vereinheitlichen (z. B. gleich grofRe Licken zwischen Bildern)
e Elemente visuell sauber anordnen, auch ohne Raster



Uberschrift



Komposition in Canva: Elemente aufraumen

Text 1

Text 2

Text 3

Alle Elemente markieren

Position ->
Aufraumen

Ergebnis:

Text 1

Text 2

Text 3



Komposition in Canva: Elemente aufraumen
L

Position -> Ergebnis:
Alle Elemente markieren Aufraumen




Komposition in Canva: Gruppierung &
Bearbeitung

Gruppieren ->
Gleichzeitig bearbeiten

Farbe Grolde Schriftart EFfFekte
Text 1
Text 1

Text 3 Text 3



Lineale, FUhrungslinien und Hilfslinien




Tipps zur Anordnung:

e Klarer Lesefluss von oben nach unten / links nach rechts

e Hierarchie" durch GrolRenunterschiede (Headline > Subline > Text)

® Weildsraum lassen — das Auge braucht Luft

HauFige Fehler:

® Elemente zu nah beieinander oder unregelmaldig verteilt
¢ Keine visuelle Gewichtung - alles wirkt ,gleich wichtig"

® Unruhe durch zu viele Elemente auf zu wenig Raum






Kontrast - Sichtbarkeit und visuelle Wirkung

Warum Kontrast zentral ist:

® Guter Kontrast macht Inhalte lesbar, besonders aufF mobilen Geraten
® Sorgt dafur, dass Inhalte schnell verstanden werden
® Es wichtig, InfFormationen leicht zuganglich und barrierearm zu gestalten




Kontrast in Canva

® Farbe, SchriftgroRe, Gewicht (Fett/leicht) Fir Textkontraste

® Transparenz und Ebenen fur visuelle Tiefe
® Magic Erase & BG Remover zur besseren Fokussierung (Canva Pro)
® Farbkombinationen testen (z.B. Hell auf Dunkel oder Komplementarfarben)

Fast alle Elemente konnen farblich angepasst werden
(Ausnahmen: Sticker und bestimmte Grafiken)

® Farbverlaufe
® Transparenzen (Sattigung)

® Effekte
® Zusatzliche Apps



Tipps Fur Kontrastgestaltung:

® Text immer vor ruhigem Hintergrund
platzieren

® Dunkel auf hell oder hell auf dunkel

® Schriftgrolde und Gewicht beachten
® \/erwendet Kontrast auch in Formen &

Symbolen
® Testet euer Design auf Barrierefreiheit

® HauFige Fehler:

® Text auf bunten Bildern ohne ausreichenden Kontrast

e Weichgespulte” Designs ohne visuelle Klarheit

e Kein Unterschied zwischen Uberschrift und FlieRtext









Ubung



Ubung



Arbeiten mit
Vorlagen und
Markenunteriagen

® VVorlagen effizient nutzen

® Eigene Medien hochladen &

ein
® Fin

binden

“Uhrung ins Brand Kit (Bereich

"“Marke")



Vorlagen effizient nutzen
Warum das wichtig ist:

® Canva bietet tausende Designvorlagen - ideal fur schnelle Ergebnisse, auch

ohne Vorkenntnisse.
® \Vorlagen helfen bei Struktur, Layout und Formatwahl — besonders hilfreich bei
regelmaldig bendtigten Designs wie Ankundigungen, Programmubersichten

oder Social-Media-Posts.

Canva: Vorlagen / Tempales / Schablonen

Canva-Vorlagen sind vorgefertigte Design-Layouts, die als
Ausgangspunkt FUr die Erstellung eigener, maldgeschneiderter

Grafiken dienen.
Alle Elemente der Vorlagen konnen individuell angepasst und

verandert werden.



HilFreiche Fragen zur Auswahl einer passenden
Canva-Vorlage:

FUr welchen Zweck braucht ihr das Design? (z.B. Info-Aushang, Einladung, Social-Media-
Post, Prasentationsfolie, Plakat)
Wo soll das Design erscheinen oder verwendet werden? (online, gedruckt, auf einer
Leinwand, als Bildschirmgrafik etc.)
Wie grold ist das benotigte Format bzw. die Flache? (DIN A4, Instagram-Hochkant,
Bildschirmprasentation etc.)
Was ist die Kernaussage eures Inhalts?

o Welche Vorlage unterstutzt diese Botschaft visuell am besten?
Gibt es einen bestimmten Anlass oder Kontext? (z.B. Veranstaltung, Ferienprogramm,
Jubildum)

Gibt es visuelle Vorgaben oder ein Corporate Design?
o Farbtone, Logos, Schriften, Bildsprache

Welche Stimmung oder Tonalitat soll vermittelt werden?
o Serids, freundlich, verspielt, naturverbunden, modern..



Social-Media-Vorlagen

Canva bietet zahlreiche Vorlagen fur verschiedene Social-Media-Formate, wie
Instagram-Posts, Facebook-Banner oder LinkedIn-Titelbilder. Diese Vorlagen
konnen an eure BediUrfnisse angepasst werden.




HilFreiche Fragen zur Auswahl einer passenden
Canva-Vorlage fur soziale Netzwerke:

e Auf welcher Plattform postet ihr?

® Welche Art des Beitrags?

® Wie grold ist die Leinwand?

® FUr wen ist der Beitrag relevant? Wer ist eure Zielgruppe?

® Wie lautet die Kernaussage eures Posts und welche Vorlage
unterstutzt eure Botschaft am besten?

® Gibt es einen bestimmten Anlass Fur den Post?

® Gibt es visuelle Vorgaben, wie Farbtone oder Anwendung
von Logos?

®* |n welcher Tonalitat soll der Post erstellt werden?



Ubersicht Gber alle moglichen

Vorlagen erstellen

Vorlagen und Templates

Eigene Grofden
erstellen




Vorlagen aussuchen

® Deine Designs
® Canva-Vorlagen
® Canva Al



Vorlagen aussuchen

®* Format auswahlen (Medium, Art, Grolie)
® Thematische Vorlage nehmen oder eine leere Vorlage erstellen

® Filteroptionen: Format, Thema, Farbe, Sti




Eigene Medien hochladen & einbinden
Warum das wichtig ist:

® Designs wirken personlicher und authentischer mit eigenen Bildern, Logos

oder Icons.
® Besonders in Einrichtungen mit eigenem Logo/Corporate Design ist das PFlicht.

Inhalte & Tipps:

e Medien-Upload (PNG, JPG, SVG, MP4, PDF mdglich)

® Drag & Drop oder Upload-Button nutzen

® Organisation: Eigene Ordner erstellen fur Teamarbeit

® Transparente Logos (PNG) verwenden - keine Screenshots!




Import von Bildern

&_/ Nach Suchbegriffen durchsuchen




Uploads: Unterschiedliche Dateitypen

Die hochgeladenen Dateien
werden automatisch in drei

verschiedene Typen unterteilt:
® Bilder
® \/ideos
® Audio




Import von Bildern

® Logos am besten Uber
Markenunterlagen (Canva PRO)

e Bild, Video und Audio-Dateien
per Drag & Drop oder uber den
"Upload"-Button hochladen

® Sortierung nach Ordner moglich
(zu einem existierenden Order
hinzufugen oder einen neuen

17 anlegen)

| e Kl-Funktion: Automatische

Verschlagwortung der Bilder

Die Dateien beim Hochladen

korrekt beschriften, damit sie
leichter gefunden werden konnen.



Bild- und Elementensuche

L |




EinfUhrung ins Brand Kit (Bereich “Marke")
Warum das wichtig ist:

® Konsistenz schafft Wiedererkennung und Vertrauen.
® Spart Zeit im Alltag (Farben, Schriften und Logos sind immer griffbereit).

Canva Brand Kit / Markenunterlagen

Ein Brand Kit ist ein Festgelegter Style-Guide, der alle wichtigen Design-
Elemente einer Marke in einer strukturierten Form zeigt. Es enthalt:

® |Logo und Logo-Variationen

® Primar- und Sekundarfarben mit Hex-Codes

e Schriftarten Fir Uberschriften und FlieRtext
® |cons, Muster oder andere Branding-Elemente



Brand Kit: Beispiele



Brand Kit in Canva
Startseite -> Suche: Brand Board




Canva Brand Boards: Biespiele



Anlegen von Markenunterlagen

Geht auf die Startseite und offnet den

Bereich "Marke" -> “Markenunterlagen”. '~
FUgt ein neues Element hinzu. \
Ladet euer Logo in verschiedenen V4
Pl Farbvarianten hoch. =
/
N\ ~ Figt eure Markenfarben hinzu. Es sind
verschiedene Farbkombinationen maoglich. -~ \
) . /
Wahlit eure Schriftarten aus oder ladet P

die eigene Schriftart hoch.

Diese Elemente stehen nun in all euren Designs zur Verfugunag.



Markenunterlagen &

Marke

LOGOS FARBEN

® Eigene Dateien (Logos ® Farbpaletten hinzuflgen
und grafische (Color Hex Codes, z. B.
Elemente) hochladen #FFFFFF)
und verwalten ® |eichter Zugang zu

e Schneller Zugriff Uber gespeicherten Farben

den LOGO-Ordner und Stilen
® Farbverlaufe maoglich

SCHRIFTARTEN

® Textarten,
Uberschriften und
Grolden festlegen

® Eigene Schriftarten
hochladen

Free-Account: Keine Logos, keine Hausschriften und nur drei Markenfarben sind maoglich.



Unsere Fiktive Marke: Urban Pulse

® | 0gos
® Schriftarten



® Markenstimme

Neben den klassischen Elementen einer Marke,
wie Logos, Farben und Schriftarten, gibt es auch
die Moglichkeiten weitere Punkte zu bestimmen.

e Markenstimme (Brand Voice): Adjektive, Werte und
Eigenschaften, die die Personlichkeit der eigenen
Marke beschreiben.

e Upload von zusatzlichen, wiederverwendbaren Fotos,
Grafiken und Symbolen.




Definition der Markenstimme

Brand Voice: Im Marketing die konsistente und individuelle Identitat einer Marke.

Eine konsistente Brand Voice hilft, eine
starke Verbindung zur Zielgruppe
aufzubauen und Vertrauen zu schaffen.

Schritte zur Entwicklung einer Brand Voice:

e Zielgruppenanalyse: Verstehen, wer die Zielgruppe ist und was sie anspricht.

e Werte und Mission der Marke definieren: Was sind die Kernbotschaften und Ziele der Marke?

®* Tonalitat Festlegen: Entscheiden, ob die Sprache professionell, infFormell, humorvoll etc. sein soll.

® Richtlinien erstellen: Ein Brand Voice Guide kann helfen, Konsistenz in der Kommunikation sicherzustellen.



Definition der Markenstimme

Brand Voice: Im Marketing die konsistente und individuelle Identitat einer Marke.

Beschreibe die einzigartige Personlichkeit deiner Marke und wie du mit deiner Zielgruppe kommunizierst. Die Brand Voice ist ein wichtiges Instrument, um Menschen
Fur deine Marke zu gewinnen, Verbindungen zu knipfen und Vertrauen aufzubauen. Beispiel: ,Unsere Brand Voice ist selbstbewusst, locker und freundlich."



® Fotos
® Grafiken
® Symbole



Markenunterlagen in einem Design verwenden

Einmal als Markenunterlagen

gespeichert, konnen die einzelnen
Elemente der Marke in einem
geOffneten Design wiedergefunden
werden. Entweder im Reiter "Design” /
“Stile” oder im Menupunkt “Marke" auf

der linken Seite.







Markenunterlagen lassen sich mit einem
Klick an eine Vorlage anwenden

Canva-Vorlage Durch “Stile” angepasste Vorlage



Die gespeicherten Texte konnen unter
“Textarten” abgerufen werden




Markenunteriagen ohne Pro-Account

® Neues Projekt erstellen.

* Im Design alle Daten/Elemente sammeln (Farben, Schriftarten, Logo, Grafiken, Fotos etc.)
® Das Design in einem Ordner speichern.




Ubung: Vorlage anpassen

SOLO TRAVEL DIARIES



A LITTLE SELF-CARE

Seroja Studio



Export der
Projekte

® Unterschiedliche Dateiformate und
ihre Anwendung (JPG, PNG, PDF etc))

® Export FUr Social Media, Prasentation
und Druck



Export & Weiterverwendung - Design
professionell aus Canva herausgeben

Canva speichert eure Designs automatisch, wahrend ihr daran arbeitet. Alle eure
Designs werden von der Startseite aus in den Projekten angezeigt (siehe “Zuletzt
aufgerufene Designs”).

Eine Kopie eures Designs kann auf euren Computer oder euer Mobilgerat
heruntergeladen oder dort gespeichert werden.



Praktisches Vorgehen in Canva

Datei entsprechen benennen

- »

Ein Fertiges Projekt downloaden:

1.wWahlt die Schaltflache ,Teilen” in der oberen rechten Ecke.
2.Wenn ihr den Entwurf herunterladen mochtet, klickt in der
Liste auf ,Downloaden”,

3.Wahlt das entsprechende Format und die Seitenzahl der Grafik,

die ihr auf euer Gerat herunterladen mochtet.



Download-Optionen

Bel MP4 und GIFs kann die
Anzeigedauer geandert werden

FUr Bilder empfehle Social-Media-Videos
ich das JPG-Format, sollten im MP4-
Fur Grafiken mit Format
transparentem heruntergeladen
Hintergrund das werden.
PNG-Format.

Auswahl der einzelnen Seiten moglich

FUr Worksheets,
Checklisten,
Prasentationen etc.
eignet sich das
Standardformat PDF
oder der PDF-Druck
FUr hohere
Auflosungen.



Uberblick: Welche Exportformate gibt es in Canva?

Format Wofur geeignet Besonderheiten
, , hohe Qualitat, transparenter Hintergrund maoglich
PNG Social Media, Web
(nur Pro)
, . kleinere Dateigrol3e, kein transparenter
JPG Web, Mailanhange ,
Hintergrund
PDF - Standard Online-Ansicht, Prasentation ideal FUr Mailversand, mehrseitige Designs
PDF - Druck Professioneller Druck CMYK-Farbraum, hohe Aufldosung
MP4 (Video) Animationen, Social Reels kein Ton, Flissige Ubergdnge
GIF kurze Animationen fur Social Media Endlosschleife, kleine Datei




Download-Optionen




Ubung: Design downloaden



Lernziele

Q

RQ Q &

Sich sicher in der Canva-Oberflache bewegen

konnen

Eigene Designs mit Hilfe von Vorlagen erstellen

und anpassen

Farben, Schriften und einfache

Gestaltungselemente gezielt einsetzen
Corporate Design mit Brand-Kit umsetzen

Designs in passenden Formaten fur Social Media

oder Druck exportieren



Dominika
Rotthaler

Social Media - Strategie,

Workshops & Seminare
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Haftung

Urheberrechte:

Inhalt, Zusammenstellung und Struktur dieser Prasentation sind
urheberrechtlich geschutzt.

Die Vervielfaltigung und Verbreitung von Informationen und Daten (Text,
Bild, Grafik und Animationsdateien) sind ohne vorherige schriftliche
Zustimmung des Inhabers untersagt. Dies gilt auch Fur die auszugsweise

Vervielfaltigung und Verbreitung.
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